
ΠΕΡΙΓΡΑΜΜΑ ΜΑΘΗΜΑΤΟΣ 

1. ΓΕΝΙΚΑ 
ΣΧΟΛΗ ΕΠΙΣΤΗΜΩΝ ΔΙΟΙΚΗΣΗΣ & ΟΙΚΟΝΟΜΙΑΣ 

ΤΜΗΜΑ ΔΙΟΙΚΗΣΗΣ ΕΠΙΧΕΙΡΗΣΕΩΝ ΚΑΙ ΤΟΥΡΙΣΜΟΥ 

ΕΠΙΠΕΔΟ ΣΠΟΥΔΩΝ  ΠΡΟΠΤΥΧΙΑΚΟ (Πρώτος Κύκλος Σπουδών) 

ΚΩΔΙΚΟΣ ΜΑΘΗΜΑΤΟΣ 0800.6.018.0 ΕΞΑΜΗΝΟ ΣΠΟΥΔΩΝ Εαρινό 

ΤΙΤΛΟΣ ΜΑΘΗΜΑΤΟΣ Εφαρμοσμένη Λογιστική και Διοικητικός Έλεγχος 

ΑΥΤΟΤΕΛΕΙΣ ΔΙΔΑΚΤΙΚΕΣ ΔΡΑΣΤΗΡΙΟΤΗΤΕΣ  
σε περίπτωση που οι πιστωτικές μονάδες απονέμονται σε διακριτά μέρη 

του μαθήματος π.χ. Διαλέξεις, Εργαστηριακές Ασκήσεις κ.λπ. Αν οι 
πιστωτικές μονάδες απονέμονται ενιαία για το σύνολο του μαθήματος 

αναγράψτε τις εβδομαδιαίες ώρες διδασκαλίας και το σύνολο των 
πιστωτικών μονάδων 

ΕΒΔΟΜΑΔΙΑΙΕΣ 
ΩΡΕΣ 

ΔΙΔΑΣΚΑΛΙΑΣ 

ΠΙΣΤΩΤΙΚΕΣ 
ΜΟΝΑΔΕΣ 

Διαλέξεις και Ασκήσεις Πράξης 4 6 

   

   
Προσθέστε σειρές αν χρειαστεί. Η οργάνωση διδασκαλίας και οι 
διδακτικές μέθοδοι που χρησιμοποιούνται περιγράφονται αναλυτικά στο 
4. 

  

ΤΥΠΟΣ ΜΑΘΗΜΑΤΟΣ  

Υποβάθρου , Γενικών Γνώσεων, 
Επιστημονικής Περιοχής, Ανάπτυξης 

Δεξιοτήτων 

Επιστημονικής Περιοχής 

ΠΡΟΑΠΑΙΤΟΥΜΕΝΑ ΜΑΘΗΜΑΤΑ: 
 

Δεν Υπάρχουν 

ΓΛΩΣΣΑ ΔΙΔΑΣΚΑΛΙΑΣ και 
ΕΞΕΤΑΣΕΩΝ: 

Ελληνική 

ΤΟ ΜΑΘΗΜΑ ΠΡΟΣΦΕΡΕΤΑΙ ΣΕ 
ΦΟΙΤΗΤΕΣ ERASMUS  

ΟΧΙ 

ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΗ ΣΕΛΙΔΑ 
ΜΑΘΗΜΑΤΟΣ (URL) 

https://eclass.hmu.gr/courses/BAT275/  

(*Σημείωση: Απαιτείται εγγραφή για την είσοδο στο 

μάθημα) 

 

2. ΜΑΘΗΣΙΑΚΑ ΑΠΟΤΕΛΕΣΜΑΤΑ 
Μαθησιακά Αποτελέσματα 

Περιγράφονται τα μαθησιακά αποτελέσματα του μαθήματος οι συγκεκριμένες  γνώσεις, δεξιότητες και ικανότητες 
καταλλήλου επιπέδου που θα αποκτήσουν οι φοιτητές μετά την επιτυχή ολοκλήρωση του μαθήματος. 

Συμβουλευτείτε το Παράρτημα Α  

 Περιγραφή του Επιπέδου των Μαθησιακών Αποτελεσμάτων για κάθε ένα κύκλο σπουδών σύμφωνα με Πλαίσιο 
Προσόντων του Ευρωπαϊκού Χώρου Ανώτατης Εκπαίδευσης 

 Περιγραφικοί Δείκτες Επιπέδων 6, 7 & 8 του Ευρωπαϊκού Πλαισίου Προσόντων Διά Βίου Μάθησης 

και Παράρτημα Β 

 Περιληπτικός Οδηγός συγγραφής Μαθησιακών Αποτελεσμάτων 

Οι αλλαγές στη λογιστική και φορολογική νομοθεσία που επήλθαν τα τελευταία χρόνια, η εξέλιξη 
της πληροφορικής μέσω μηχανογραφημένων λογιστικών εφαρμογών οδήγησαν στην ανάγκη 
εισαγωγής ενός προπτυχιακού μαθήματος Μηχανογραφημένης Λογιστικής στο πρόγραμμα 
σπουδών του τμήματος Λογιστικής και Χρηματοοικονομικής. 
 
Σκοπός του μαθήματος είναι να μεταφέρει στους φοιτητές την εμπειρία που θα χρειαστούν να 
αποκτήσουν για να σταδιοδρομήσουν, στην πλειονότητα των ελληνικών επιχειρήσεων και 
οργανισμών, καθώς και να τους προσφέρει τις γνώσεις που απαιτούνται για να συμμετέχουν ενεργά 
στα μηχανογραφημένα λογιστήρια των επιχειρήσεων όπως αυτά αναμένεται να είναι στο άμεσο 
μέλλον (μεγαλύτερος αυτοματισμός, έμφαση στις νέες μορφές επικοινωνία, αξιοποίηση του 



διαδικτύου για λογιστικές δραστηριότητες, μεγαλύτερη ηλεκτρονική ανταλλαγή δεδομένων τόσο με 
τις λογιστικές αρχές (εφορίες, ΕΦΚΑ, ΑΑΔΕ κ.λπ.) όσο και με τις άλλες επιχειρήσεις). 
Με την επιτυχή ολοκλήρωση του μαθήματος ο φοιτητής / τρια θα μπορεί να: 

 
 ΜΑ1: Απαριθμεί και να περιγράφει τα διαφορετικά είδη λογιστικών 

πληροφοριακών συστημάτων. 
 ΜΑ2: Γνωρίζει τις προδιαγραφές των λογιστικών πληροφοριακών συστημάτων. 
 ΜΑ3: Εφαρμόζει μεθοδολογίες για την ανάπτυξη λογιστικών πληροφοριακών 

συστημάτων μέσα σε μία επιχείρηση. 
 ΜΑ4: Τηρεί και να εκτυπώνει μηχανογραφικά απλογραφικά λογιστικά βιβλία μιας 

ελληνικής επιχείρησης.  
 ΜΑ5: Τηρεί και να εκτυπώνει μηχανογραφικά διπλογραφικά λογιστικά βιβλία 

επιχείρησης. 
 ΜΑ6: Να ελέγχει το παραπάνω σύστημα με τη βοήθεια της επιστήμης του 

Διοικητικού ελέγχου. 
 

Γενικές Ικανότητες 
Λαμβάνοντας υπόψη τις γενικές ικανότητες που πρέπει να έχει αποκτήσει ο πτυχιούχος (όπως αυτές αναγράφονται στο 
Παράρτημα Διπλώματος και παρατίθενται ακολούθως) σε ποια / ποιες από αυτές αποσκοπεί το μάθημα;. 

Αναζήτηση, ανάλυση και σύνθεση δεδομένων και 
πληροφοριών, με τη χρήση και των απαραίτητων 
τεχνολογιών  
Προσαρμογή σε νέες καταστάσεις  
Λήψη αποφάσεων  
Αυτόνομη εργασία  
Ομαδική εργασία  
Εργασία σε διεθνές περιβάλλον  
Εργασία σε διεπιστημονικό περιβάλλον  
Παράγωγή νέων ερευνητικών ιδεών  

Σχεδιασμός και διαχείριση έργων  
Σεβασμός στη διαφορετικότητα και στην πολυπολιτισμικότητα  
Σεβασμός στο φυσικό περιβάλλον  
Επίδειξη κοινωνικής, επαγγελματικής και ηθικής υπευθυνότητας 
και ευαισθησίας σε θέματα φύλου  
Άσκηση κριτικής και αυτοκριτικής  
Προαγωγή της ελεύθερης, δημιουργικής και επαγωγικής σκέψης 

 
 Αναζήτηση, ανάλυση και σύνθεση δεδομένων και πληροφοριών, με τη χρήση και των 

απαραίτητων τεχνολογιών  
 Προαγωγή της ελεύθερης, δημιουργικής και επαγωγικής σκέψης 
 Προσαρμογή σε νέες καταστάσεις  
 Ομαδική εργασία  
 Αυτόνομη εργασία 
 Παράγωγή νέων ερευνητικών ιδεών 
 Εργασία σε διεθνές περιβάλλον 
 Λήψη αποφάσεων 

 

3. ΠΕΡΙΕΧΟΜΕΝΟ ΜΑΘΗΜΑΤΟΣ 
                
Αναλυτικό Περιεχόμενο Μαθήματος ανά εβδομάδα (Μαθησιακά αποτελέσματα και 

δράσεις) 
 

Εβ
δ

ο
μ

ά
δ
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 Θέματα διάλεξης Υλικό προς μελέτη 
Μαθησιακός 

στόχος 

Δράση/ 

Εργασία 

1 
Πληροφοριακά 

Συστήματα Διοίκησης 

Επιχειρήσεων 

Βιβλίο: ΜΗΧΑΝΟΓΡΑΦΗΜΕΝΗ 

ΛΟΓΙΣΤΙΚΗ ΕΤΑΙΡΙΩΝ στην πράξη με το 

λογισμικό της SoftOne 

Επιπλέον υλικό: Σημειώσεις 

διαλέξεων 

ΜΑ1 

Επεξήγηση της 

προαιρετικής 

εργασίας και 

κατανόησης 

των προόδων 

του εξαμήνου 



2 
Εφαρμογές 

Αυτοματοποίησης 

Λογιστικών Γραφείων 

Βιβλίο: ΜΗΧΑΝΟΓΡΑΦΗΜΕΝΗ 

ΛΟΓΙΣΤΙΚΗ ΕΤΑΙΡΙΩΝ στην πράξη με το 

λογισμικό της SoftOne 

Επιπλέον υλικό: Σημειώσεις 

διαλέξεων 

 

ΜΑ1 

Ανάθεση 

(προαιρετικής) 

Γραπτής 

εργασίας 

εξαμήνου 

(Δημιουργία 

ομάδων) 

3 
Παραμετροποίηση 

εφαρμογών 

λογισμικού 

Βιβλίο: ΜΗΧΑΝΟΓΡΑΦΗΜΕΝΗ 

ΛΟΓΙΣΤΙΚΗ ΕΤΑΙΡΙΩΝ στην πράξη με το 

λογισμικό της SoftOne 

Επιπλέον υλικό: Σημειώσεις 

διαλέξεων 

 

ΜΑ1  

4 

Τα Ελληνικά Λογιστικά 

Πρότυπα και ο τρόπος 

σύνδεσης με τη 

Μηχανογραφημένη 

Λογιστική 

Βιβλίο: ΜΗΧΑΝΟΓΡΑΦΗΜΕΝΗ 

ΛΟΓΙΣΤΙΚΗ ΕΤΑΙΡΙΩΝ στην πράξη με το 

λογισμικό της SoftOne 

Επιπλέον υλικό: Σημειώσεις 

διαλέξεων 

 

ΜΑ2  

5 
Χρήση λογισμικού 

μηχανογραφημένου 

λογιστηρίου  

Βιβλίο: ΜΗΧΑΝΟΓΡΑΦΗΜΕΝΗ 

ΛΟΓΙΣΤΙΚΗ ΕΤΑΙΡΙΩΝ στην πράξη με το 

λογισμικό της SoftOne 

ΜΑ2 
 

6 
Χρήση λογισμικού 

μηχανογραφημένου 

λογιστηρίου  

Βιβλίο: ΜΗΧΑΝΟΓΡΑΦΗΜΕΝΗ 

ΛΟΓΙΣΤΙΚΗ ΕΤΑΙΡΙΩΝ στην πράξη με το 

λογισμικό της SoftOne 

ΜΑ3 

Παράδοση 

Ομαδικής 

προαιρετικής 

εργασίας (e-

class) 

(έως 500 

λέξεις) 

7 

Χρήση λογισμικού 

μηχανογραφημένου 

λογιστηρίου  

Βιβλίο: ΜΗΧΑΝΟΓΡΑΦΗΜΕΝΗ 

ΛΟΓΙΣΤΙΚΗ ΕΤΑΙΡΙΩΝ στην πράξη με το 

λογισμικό της SoftOne 

ΜΑ3  

8 

Χρήση λογισμικού 

μηχανογραφημένου 

λογιστηρίου 

Βιβλίο: ΜΗΧΑΝΟΓΡΑΦΗΜΕΝΗ 

ΛΟΓΙΣΤΙΚΗ ΕΤΑΙΡΙΩΝ στην πράξη με το 

λογισμικό της SoftOne 

ΜΑ3 
Πρόοδος 

(προαιρετική) 

9 

Χρήση λογισμικού 

μηχανογραφημένου 

λογιστηρίου 

Βιβλίο: ΜΗΧΑΝΟΓΡΑΦΗΜΕΝΗ 

ΛΟΓΙΣΤΙΚΗ ΕΤΑΙΡΙΩΝ στην πράξη με το 

λογισμικό της SoftOne 

ΜΑ4  

10 Διοικητικός έλεγχος  

Επιπλέον υλικό: Σημειώσεις 

διαλέξεων 

 

ΜΑ4 

Παράδοση 

(προαιρετικής)  

εργασίας 

σχολιασμός 

άρθρου 

(έως 400 

λέξεις) 

11 
Διοικητικός έλεγχος  

Επιπλέον υλικό: Σημειώσεις ΜΑ4  



διαλέξεων 

 

12 Πρακτική Εξάσκηση 

Βιβλίο: ΜΗΧΑΝΟΓΡΑΦΗΜΕΝΗ 

ΛΟΓΙΣΤΙΚΗ ΕΤΑΙΡΙΩΝ στην πράξη με το 

λογισμικό της SoftOne 

ΜΑ5  

13 Πρακτική Εξάσκηση 

Βιβλίο: ΜΗΧΑΝΟΓΡΑΦΗΜΕΝΗ 

ΛΟΓΙΣΤΙΚΗ ΕΤΑΙΡΙΩΝ στην πράξη με το 

λογισμικό της SoftOne 

ΜΑ5  

 
 

 

4. ΔΙΔΑΚΤΙΚΕΣ και ΜΑΘΗΣΙΑΚΕΣ ΜΕΘΟΔΟΙ - ΑΞΙΟΛΟΓΗΣΗ 
ΤΡΟΠΟΣ ΠΑΡΑΔΟΣΗΣ 

Πρόσωπο με πρόσωπο, Εξ αποστάσεως 
εκπαίδευση κ.λπ. 

 Στην τάξη πρόσωπο με πρόσωπο 

 Eξ αποστάσεως εκπαίδευση (20 % του μαθήματος) 

 Μέσω εξειδικευμένου λογισμικού υποστήριξης 

μαθησιακής διαδικασίας (e-class) 

ΧΡΗΣΗ ΤΕΧΝΟΛΟΓΙΩΝ 
ΠΛΗΡΟΦΟΡΙΑΣ ΚΑΙ ΕΠΙΚΟΙΝΩΝΙΩΝ 

Χρήση Τ.Π.Ε. στη Διδασκαλία, στην 
Εργαστηριακή Εκπαίδευση, στην Επικοινωνία 

με τους φοιτητές 

 Χρήση του πίνακα 
 Χρήση της ηλεκτρονικής πλατφόρμας e-class 
 Κατά τις ώρες γραφείου 
 Χρήση video 
 Οι παρουσιάσεις πραγματοποιούνται με χρήση 

Power Point. 
 Επίσης υπάρχει η δυνατότητα ηλεκτρονικής 

επικοινωνίας μέσω e-mail στο διδάσκοντα. 
 Ώρες γραφείου: 

Δευτέρα: 13:00-14:00 
Παρασκευή:  18:00-19:00 

ΟΡΓΑΝΩΣΗ ΔΙΔΑΣΚΑΛΙΑΣ 
Περιγράφονται αναλυτικά ο τρόπος και 
μέθοδοι διδασκαλίας. 
Διαλέξεις, Σεμινάρια, Εργαστηριακή Άσκηση, 
Άσκηση Πεδίου, Μελέτη & ανάλυση 
βιβλιογραφίας, Φροντιστήριο, Πρακτική 
(Τοποθέτηση), Κλινική Άσκηση, Καλλιτεχνικό 
Εργαστήριο, Διαδραστική διδασκαλία, 
Εκπαιδευτικές επισκέψεις, Εκπόνηση μελέτης 
(project), Συγγραφή εργασίας / εργασιών, 
Καλλιτεχνική δημιουργία, κ.λπ. 
 
Αναγράφονται οι ώρες μελέτης του φοιτητή 
για κάθε μαθησιακή δραστηριότητα καθώς και 
οι ώρες μη καθοδηγούμενης μελέτης ώστε ο 
συνολικός φόρτος εργασίας σε επίπεδο 
εξαμήνου να αντιστοιχεί στα standards του 
ECTS 

Δραστηριότητα 
Φόρτος Εργασίας 

Εξαμήνου 

Διαλέξεις (Θεωρία και 
Ασκήσεις) 

105 

Μικρές ατομικές εργασίες 
εξάσκησης 

15 

Μελέτη και ανάλυση 
βιβλίων και άρθρων 

15 

Αυτοτελής Μελέτη 15 

  

Σύνολο Μαθήματος  
(25 ώρες φόρτου εργασίας 
ανά πιστωτική μονάδα) 

150 

 

ΑΞΙΟΛΟΓΗΣΗ ΦΟΙΤΗΤΩΝ  
Περιγραφή της διαδικασίας αξιολόγησης 
 
Γλώσσα Αξιολόγησης, Μέθοδοι αξιολόγησης, 
Διαμορφωτική  ή Συμπερασματική, Δοκιμασία 
Πολλαπλής Επιλογής, Ερωτήσεις Σύντομης 
Απάντησης, Ερωτήσεις Ανάπτυξης Δοκιμίων, 
Επίλυση Προβλημάτων, Γραπτή Εργασία, 
Έκθεση / Αναφορά, Προφορική Εξέταση, 
Δημόσια Παρουσίαση, Εργαστηριακή Εργασία, 
Κλινική Εξέταση Ασθενούς, Καλλιτεχνική 
Ερμηνεία, Άλλη / Άλλες 
 

Η αξιολόγηση των φοιτητών θα γίνεται μέσω 
διαμορφωτικής (formative) και συμπερασματικής 
(summative) αξιολόγησης.  
Η διαμορφωτική αξιολόγηση θα πραγματοποιείται μέσω 
ερωτήσεων μελέτης και αυτοαξιολόγησης που θα δίνονται 
στο τέλος κάθε διάλεξης στους φοιτητές.  Η διαμορφωτική 
αξιολόγηση δεν θα βαθμολογείται. 
 
Η συμπερασματική αξιολόγηση θα έχει 3 μορφές και θα 
βαθμολογείται. Συγκεκριμένα: 



Αναφέρονται  ρητά προσδιορισμένα κριτήρια 
αξιολόγησης και εάν και που είναι προσβάσιμα 
από τους φοιτητές. 

 
1. Ομαδική εργασία (10% του τελικού βαθμού): Οι 

φοιτητές θα καλούνται να λύσουν μια άσκηση που θα 
τους δοθεί χρησιμοποιώντας  κατάλληλα δομημένες 
βιβλιοαναφορές,  πάνω σε ενα θέμα σχετικό με την 
ύλη του μαθήματος 
 

2. Πρόοδος (προαιρετική) (10% του τελικού βαθμού) 
 

3. Γραπτή τελική εξέταση (80% του τελικού βαθμού): Οι 
φοιτητές καλούνται να απαντήσουν σε μια σειρά απο 
ερωτήσεις που θα καλύπτουν το σύνολο της 
διδαχθείσας ύλης του μαθήματος. Αυτές θα 
περιλαμβάνουν: 

 Ερωτήσεις πολλαπλής επιλογής 
 Ερωτήσεις κρίσεως 
 Επίλυση προβλημάτων  
 Συγκριτική αξιολόγηση στοιχείων θεωρίας 

 
Η αξιολόγηση των φοιτητών είναι προσβάσιμη από αυτούς 
για επεξηγήσεις αναφορικά με την βελτίωση τους. 

5. ΣΥΝΙΣΤΩΜΕΝΗ-ΒΙΒΛΙΟΓΡΑΦΙΑ 
 

 Προτεινόμενη Βιβλιογραφία : 

 

1. Γαρεφαλάκης Α., Πασσάς Ι., «ΜΗΧΑΝΟΓΡΑΦΗΜΕΝΗ ΛΟΓΙΣΤΙΚΗ ΕΤΑΙΡΙΩΝ στην πράξη με το 

λογισμικό της Soft1» Έκδοση: 1η/2022, Διαθέτης (Εκδότης): ΑΛΕΞΑΝΔΡΟΣ Σ. Ι.Κ.Ε. 

2. Αλέξανδρος Γαρεφαλάκης, «Αρχές Χρηματοοικονομικής Λογιστικής και σύγχρονη Ανάλυση των 
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